Zakladni skola Novy svét, Opava, ptispévkova organizace
VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: ZSNS0/00228/2024 2.1. Al0
Vypracovala: 1. 9. 2024 Megr. Hana Rozsival Kroupova, DiS., feditelka Skoly
Schvalila: 2. 9. 2024 Megr. Hana Rozsival Kroupova, DiS., reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 2.9.2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 3.9.2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stiednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.Skolsky zdkon®) vydavam jako

N4

statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina (déle jen SD) se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb.,

0 zdjmovém vzdelavani, v platném znéni.

SD tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding.
SD neni pokratovanim 3kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, kterd ji odlisuji od ¥kolniho
vyucovani. Zajmova vzdélavaci ¢innost SD vsak vychéazi ze Skolniho vzdélavaciho programu ZS
(napt. prace s Montessori pomitickami apod.) Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zak1, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena viem zakam 1. stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Cinnost v SD je sméfovéna k aktivnimu traveni volného ¢asu. Pedagogicky pracovnik operativng
reaguje na stupen unavy zaka, naladu i1 pocasi.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupci ve $kolni druZiné
a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucCastnikli ¢innosti Skolni druZiny (déle jen ,,724k(*), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikil jsou déna skolskym zakonem.

Zéaci jsou povinni

e {adn¢ dochazet do Skolni druziny,

e dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiZ byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

e informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e dokladat ditvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka
a zmény v téchto udajich.
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Zik se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny
v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poSkozenim.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; Zakim jsou zakdzany vSechny c¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zédka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti zaka.

74k ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zédkladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti

s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Mobilni telefon — ZAK PO PRICHODU DO SD MOBIL VYPNE, nechava si jej ve své
aktovce/batohu, BEHEM POBYTU V SD JEJ NEPOUZIVA. V p¥ipadé akutni

a neodkladné potieby mluvit s ditétem, jej miiZe rodi¢ kontaktovat skrze

tel. ¢. +420 731 136 820.

Chytré hodinky — ZAK PO PRICHODU DO SD VYPNE VSECHNY FUNKCE
CHYTRYCH HODINEK, napi. VOLANI apod. V piipadé akutni a neodkladné potieby
mluvit s ditétem, jej mZe rodi¢ kontaktovat skrze tel. ¢. +420 731 136 820.

Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
e na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentt
nebo zdkonnych zastupct déti a zakua a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
e aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
e na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zasadami
a cili vzdelavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
e volit a byt voleni do Skolské rady,
e na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikli

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tidaje zaméstnancii Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu zaki
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
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pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné¢ tdaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které
na né¢ nemaji zakonny narok, nepotifebné udaje vytrazovat a dal nezpracovavat.

Provoz a vnitini rezim Skoly

Piihlasovani a odhlaSovani, odchody Zaki z SD
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy z4jmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o z&djmovém vzdélavani zptusob evidence Gcastnikl takto:

Ve skolni druziné je urcena vychovatelka (Martina DluhoSova, dluhosova@zsnovysvet.cz), ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zaka, vybirdni poplatkd na akce, pfeddvani informaci
rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové Cinnosti a dal§i podobné Einnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné prtihlasky/zépisniho listku. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu uéastnika z druziny. Plinované odchody je nutné
nahlasit vychovatelce v dany den nejpozdéji ve 12:00 hodin (platné pro ohlaseni odchodu z
SD formou SMS ¢&i emailem).

Pokud rodi¢e pozaduiji, aby zak opustil SD v jinou dobu, neZ je stanovena v piihlasce/zapisnim
listku, & predem vi o nepfitomnosti v SD, je nutny jejich pisemny souhlas. Telefonické
omluvenky nelze z bezpe¢nostnich diivodii akceptovat. Pokud Zaci navitévuji krouzky v SD,
jsou vychovatelkou piedavany lektoram krouzkd, ktefi si je vyzvedavaji piimo v SD. Zak, ktery
dochazi zSD sam (tj. bez doprovodu), je povinen ozndmit svij odchod vykonavajici
vychovatelce.

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec
a leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely skolni rok.

e Vysi Uplaty mize feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

e ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle zékona
o socialnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potfeb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpote

a tuto skutecnost prokaze teditelce skoly.

Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni
druZiny.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je:
Ranni SD: 5 po, st 6:30 —8:15 hod., ut, st, pa 6:30 — 9:00 hod.
Odpoledni SD: po —pa od konce vyucovani — 16:30 hod.
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Pti nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje
telefonicky rodiée z4aka a osoby uvedené na zapisovém listku ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

e na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

e pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

Cinnosti druziny se mohou zcastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

V prubéhu ¢innosti probihd procvi¢ovani uciva zabavnou formou didaktickych her (v¢. feseni
problémtll), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dal$ich ¢innostech.

Vypracovavani domacich praci v SD je mozné. Vychovatelka zabezpedi vhodné prostiedi, tikoly
neopravuje, pouze vyzve k vyhledani chyby, opraveni a zdiivodnéni.

SD vyuziva pro svou &innost tiidy a chodby, $kolni zahradu, hii§té v blizkosti ZS. Dale
uskutecnuje svou ¢innost 1 mimo aredl skoly (vychdzky do okoli, navstévy, vystavy, aj.).

Zaci se piezouvaji a o$aceni odkladaji v prostorach tomu uréenych (Satny). Cenné véci neni
vhodné do SD nosit. Cenné véci je doporuceno odlozit u vychovatelky SD.

Zaci maji zajidtén pitny rezim v SD, k dispozici je kohoutkova voda, pfipravené tekutiny
donesené z domova a moznost ptipravit si teply Caj.

Z divodu plynulé &innosti Zaki v SD, vyzvedavani Zaki je stanoveno do 13:45 hod., poté aZ
po 14:30 hod. popfF. si rodi¢e mohou vyzvedavat Zaky na zakladé stanoveného casu
zakonnym zastupcem v prihlasce do SD. V dobé 13:45 a7 14:30 hod. se déti vénuji
aktivitam SD, pop¥ipadé mohou byt déti s vychovatelkou mimo §kolu, tj. na zahradé

a blizkém okoli.

Rodice a dalSi navstévnici jsou v SD vitani, je v§ak zapotFebi svou navstévu nejprve ohlasit
vychovatelce.

Fotografie pofizované z &innosti a akci SD jsou uréené k dokumentaci a propagaci (kronika,
webové stranky Skoly, FB, IG, vyro¢ni zpréva o ¢innosti skoly) vzdy v souladu se souhlasem se
zpracovanim osobnich udajii dle ¢. 7 a nésl. Natizeni (EU) 2016/679 (GDPR).

Prazdninova ¢innost se fidi dle rozhodnuti zfizovatele a vedeni skoly.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zakli ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou Zaci
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thned ohlési. Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné poueni zakl v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteCnych prataht vedeni Skoly a rodi¢e daného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a
vyplni zdznam do knihy urazii, ptfipadné vyplni piedepsané formulédie. OSetfeni a vyplnéni
zadznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, popft. ktery se o ném dovéd¢l prvni.

Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo Skolského zafizeni ze strany zZaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovéana uhrada od
rodict zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pii zavazngjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci
- uzamykani Saten, Satnich skiingk, tiid.

Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k pobytu v SD, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky apod. maji neustéle u sebe.
Mobilni telefony maji vypnuté a schované ve svych aktovkach.

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani Zaki

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky z SD vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzenn a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divoda.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct Gcastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny,
e tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,
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celoro¢ni plan ¢innosti,

evaluace prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

kniha Grazl a zaznamy o urazech zak.

Zavérefna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zamestnanec: Martina DluhoSova, vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Rad nabyva u¢innosti dnem: 3. 9. 2024.

Mgr. Hana Rozsival Kroupova, DiS., v.r.
feditelka Skoly
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